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РОССИЙСКАЯ     ФЕДЕРАЦИЯ  

КАМЧАТСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОЛЮТОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 187                                                                                           «21»  июля  2011г.                                          
 «Об утверждении  административного регламента предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»
 В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах и плане мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренных распоряжением Правительства Российской Федерации  от 25.10.2005 № 1789-р, Федеральным  законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  с Федеральным законом от 27.07.2010г.№ 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Распоряжением администрации Олюторского муниципального района № 81 от 25.03.2011г. « О разработке административных услуг и приведение их в соответствие с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г.» руководствуясь Уставом Олюторского муниципального района  Камчатского края, администрация района постановляет:

            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» согласно приложению.

            2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Олюторский Вестник».
           3. Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на 
 начальника отдела образования администрации Олюторского МР Губареву С.М.
Глава Олюторского

муниципального района                                                      В.С.Лёушкин                                                                  

Исп. Губарева Светлана Михайловна

тел. 52-9-37

                                                                                      УТВЕРЖДЕН 


Постановлением 

администрации района



   от  21.07.2011   № 187
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (далее Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги. 


1.2. Наименование муниципальной услуги - предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

· Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 года №3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

· Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон  от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

· Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;

· Постановление Правительства РФ от 12 марта  1997 года № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии»;

· Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 года № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;

· Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; 

· Приказ Министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;

                         -   Приказ Министерства образования РФ от 28 ноября 2008 года № 362 «Об            

                              утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной              

                             (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные                                        

                             общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

· Приказ Министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»;

· Письмо Минобразования РФ от 14 июля 2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»);

           1.4. Наименование  органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется  муниципальным общеобразовательным учреждением « Тиличикской  средней  школой,  муниципальным общеобразовательным учреждением « Хаилинской средней  школой,» муниципальным общеобразовательным учреждением « Ачайваямской  средней  школой»  ,муниципальным общеобразовательным учреждением «Вывенкской средней школой», муниципальным общеобразовательным учреждением «Пахачинской средней школой», муниципальным общеобразовательным учреждением « Среднепахачинской средней школой», муниципальным общеобразовательным учреждением « Апукской средней школой»,  муниципальным образовательным учреждением «Тиличикской специальной (коррекционной) школой-интернатом VIIIвида.     (Приложение 1).
         2. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги


2.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

-   заявление о приеме в общеобразовательное учреждение;

            -   медицинская карта ребенка; 
            -  личное дело учащегося (для приема в 1 класс - свидетельство о рождении(копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального общеобразовательного учреждения при сличении их с оригиналом);

    -   справка о месте жительства.  

Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.
   Образцы документов, необходимых для зачисления в общеобразовательные учреждения, должны быть доступны для обозрения заявителями и размещены на специально отведенном для этих целей месте, как правило, у должностных лиц, осуществляющих прием в учреждение.

2.2. Порядок обращения в структурное подразделение администрации для предоставления пакета документов и получения результата муниципальной услуги.

2.2.1.Сотрудник муниципального общеобразовательного учреждения принимает от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги.

            2.2.2. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги  у  сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения не должно превышать 30 минут.       




2.2.3. Продолжительность приема гражданина у сотрудника  муниципального общеобразовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.    


Основанием приема детей в общеобразовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление (Приложение № 2) их родителей (законных представителей

2.2.4. Гражданину, подавшему заявление (Приложение №2) о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня.

2.2.5. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

2.2.6. Решение о зачислении в школу  должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.    
    

   2.2.7. Срок подачи заявления в общеобразовательное учреждение устанавливает общеобразовательное учреждение. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов. 

2.2.8. Направление детей в специальные (коррекционные) образовательные учреждения I-VIII вида и в коррекционные классы осуществляется  только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).
 2.2.9  Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

2.2.10. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».


2.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


2.3.1. Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной. 

2.3.2. Получение сведений о  муниципальной услуге  осуществляется:

- посредством личного обращения Заявителя непосредственно в  образовательные учреждения;

-   с использованием средств телефонной связи;

-посредством письменного обращения по почте, по электронным каналам связи;

- в форме объявлений, помещаемых в установленных местах, как правило, по месту жительства граждан;

- посредством  размещения рекламы в средствах массовой информации;

         - информирование через выпуск и раздачу буклетов, рекламных материалов о деятельности учреждения;

- на официальных Интернет-сайтах образовательных учреждений.

    2.3.3. На информационных стендах, размещаемых в помещениях  образовательных учреждений, участвующих в оказании Услуги, содержится следующая информация:

        -  месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты образовательного учреждения;

         - ксерокопии свидетельства о государственной аккредитации и лицензии на право ведения образовательной деятельности с приложением,  текста Устава общеобразовательного учреждения, правил внутреннего распорядка;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги.

2.3.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.  При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник муниципального общеобразовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: 

- назвать фамилию, имя, отчество;

-  должность;

-  наименование муниципального общеобразовательного учреждения.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

2.3.5.. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости -  с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.   В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования.  

2.3.6. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.  Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) общеобразовательное учреждение вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем возрасте.

Администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам в предоставлении муниципальной услуги только по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является нарушение обучающимися учебной дисциплины, учебного плана, своих учебных обязанностей, правил внутреннего распорядка образовательного учреждения, Устава образовательного учреждения

2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные законодательством

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым общеобразовательным учреждением. 

            2.6.2. Помещение для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).

   2.6.3. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

                                      3. Административные процедуры.


3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок – схема которых  приведена в Приложении № 3 настоящего Регламента.

3.1.1. Сотрудником муниципального общеобразовательного учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное общеобразовательное учреждение.


3.1.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального общеобразовательного учреждения  осуществляет проверку представленных документов:    

· наличия всех необходимых документов для  приема в муниципальное общеобразовательное учреждение, в соответствии с перечнем.          




3.1.3. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится на заседании приемной комиссии муниципального общеобразовательного учреждения не позднее 30 августа каждого года  для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.


3.2.  Решение  о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.


3.2.1. Прием учащихся в  муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется  приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.


3.2.2. При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.


3.2.3. На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 


3.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор.    


3.4. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.


3.5. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.


3.6. Образовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.


3.7. Режим работы образовательного учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологические правила и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.


3.8. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям, установленным административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам».

3.9. Освоение общеобразовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.


3.10. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, общеобразовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.

3.11. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.


3.12.  Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится в форме инспекционных проверок.


4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования администрации района на текущий год.


4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования администрации района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется специалистом отдела образования администрации района, курирующим вопросы общего образования. 

4.4. Для проведения проверки отделом образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.


4.5. К проверкам могут привлекаться работники местного самоуправления,   работники образовательных учреждений, муниципального учреждения «Информационно-ресурсный центр обеспечения сферы образования», а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Олюторского муниципального района. 


4.6. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы необходимые документы и материалы.


4.7. Контроль осуществляется на основании распоряжения администрации Олюторского  муниципального района.


4.8. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  доводятся до учреждений в письменной форме. 


4.9. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги


  5.1.  Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

      5.2.  Заявители (получатели) могут сообщить в администрацию района  о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях  (бездействии) сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушении настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.    

5.3. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия сотрудников учреждения в вышестоящий орган или в судебном порядке.                Решения, действия (бездействие) сотрудников учреждений  могут быть обжалованы в администрации района. 

     
5.4. Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

      
 5.5.Заявитель в своем письменном обращении указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения с указанием наименования органа, в который было направлено письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество специалиста (сотрудника), а также излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия и обстоятельства, на основании  которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить. 

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

     
 5.6.Обращение заявителя не подлежит рассмотрению в следующих случаях:  

· отсутствие сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве, почтовом адресе его места жительства), об обжалуемом решении, действии либо бездействии (в чем выразилось, кем принято); 

· отсутствие датированной подписи заявителя (в случае, если обращение посылается не посредством электронной почты); 

· при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

     
 5.7.По результатам рассмотрения жалобы должно быть принято решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

      Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину. 

      Продолжительность рассмотрения жалоб не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы. 

            5.8. В суде могут быть обжалованы решения, действия (бездействие), в результате которых нарушены права и свободы заявителя. 

	                                  Приложение № 1

к   административному    регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедос-тупного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» № 187 от 21.07.2011г.



Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений

	№ п/п
	Наименование 
образовательного
учреждения
	Адрес,

электронный адрес
	Номер телефона,

факс
	Ф.И.О.

руководителя

	1.
	МОУ Тиличикская средняя школа
	688800, с. Тиличики,

 ул. Молодежная, № 9

moutsh @ front/ ru
персональный сайт

http: // www moutsh, front. ru
ftp: // moutsh @ ftp. front. ru.  tilschool@rambler.ru
	рабочий т. и факс:

 8 415 44 52 6 99

сотовый: 

8 924 695 73 62
	Петренко Анатолий Алексеевич

	2.
	МОУ Хаилинская средняя школа
	688823, с. Хаилино,

ул. Центральная, №4

khailino.school@mail.ru
	рабочий. т. и факс:

 8 415 44 56 124

домашний: 8 4154456 010
	Иванова Елена Николаевна

	3.
	МОУ Ачайваямская средняя школа
	688815, с. Ачайваям,

ул. Каюю, №11а

achaivaymschool@mail.ru
	рабочий т. и факс:

8 415 44 51 524

дом. т.: 51 510
	Степанова Светлана Андреевна

	4.
	МОУ Апукская средняя школа
	688816, с. Апука,

 ул.  Морская,  № 11

apykskaya@yandex.ru
	рабочий т. и факс:

8 415 44 51 869
	И.о. Никитина Светлана Вениаминовна 



	5.
	МОУ Вывенкская средняя школа
	688822, с. Вывенка,

 ул.  Центральная,  № 17

vyvenka@mail.ru

	рабочий т. и факс:

8 415 44 57 067
	Салдаева Татьяна

Анатольевна

	6.
	МОУ Пахачинская средняя школа
	688820, с. Пахачи,

 ул. Центральная, №33

mou_psh@mail.ru
	рабочий т. и факс:

8 415 44 55 063

дом. т.:   55 109
	Деревянко Владимир

Николаевич

	7.
	МОУ Среднепахачинская средняя школа
	688824, с. Средние Пахачи,

 ул. Центральная, №1

68882407@rambler. ru
	рабочий т.:

8 415 44 51 044

дом. т.:   51 087
	Рослов Юрий 

Павлович

	8

.
	Тиличикская муниципальная специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат 8 вида
	688800, с. Тиличики,

 ул. Молодежная 13

skosi.kamchatka@list.ru
	рабочий т. и факс:

 8 415 44 52 8 55
	Губарев Олег 

Владимирович


Приложение № 2
                                                                                        к   административному    регламенту

                                                                                        предоставления муниципальной услуги

                                                                                        «Предоставление общедоступного

                                                                                        и бесплатного начального общего,

                                                                                        основного общего, среднего (полного)

                                                                                        общего образования по основным

                                                                                        общеобразовательным программам» 

 №  187 от 21.07.2011г.
Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

в муниципальное образовательное учреждение

     




                       Директору 

__________________________________

                           (наименование учреждения)
__________________________________






                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  

                                                                                  ___________________________________     

                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)                                                            

                                            Место регистрации:

Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№_______________

                                                             

Выдан______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в____________________класс Вашей школы.

Окончил(а)______классов школы №__________ Изучал(а)___________________язык. 

(при приеме в 1-й класс не заполняется)

 С Уставом________________________________________________ознакомлен(а).

                                                    (наименование учреждения)

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

	                       Приложение № 3

к административному    регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»


№  187 от 21.07.2011г.
Блок-схема

последовательности административных процедур

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в общеобразовательное учреждение

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

Решение  о приеме в данное муниципальное общеобразовательное учреждение

	
	

	Организация образовательного процесса в образовательном учреждении

	
	

	Государственная (итоговая) аттестация обучающихся.

	
	

	Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения (имеющие государственную аккредитацию) выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.
	Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.


